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Objet : REGLEMENT
INTERIEUR - VEHICULES
DE SERVICE

Rapporteur : Sébastien
GOUTTEBEL

Secrétaire de séance:
Madame Evelyne BRUN

Date de convocation:
21 février 2026

Nombre de délégués :

En exercice: 143
Présents: 14
Pouvoir: 0
Votants: 14

Pour: 13

Contre: 0 -
Abstention: 0 -

Ne prend pas part au

vote: 1 - (BRUN Evelyne)

d’‘énergie

PUY-DE-DOME

Délibération n°® 20260226-004
Extrait du registre des délibérations
Du Comité syndical du 26 février 2026

L'an deux mille vingt-six, le vingt et un février a neuf heures
et trente minutes, en application des articles L.2121-7 et
L.2122-8 par renvoi du L.5211-1 du Code Général des
Collectivités Territoriales (CGCT), le comité syndical de
territoire d'énergie Puy-de-Dome, diment convoque, s'est
réuni, Domaine de la Prade, Cébazat, sous la présidence de M.
GOUTTEBEL, Président.

Le quorum n'ayant pas été atteint a cette occasion, le comité
syndical a de nouveau été convoqué le 26 février 2026 a dix
heures, en application des articles L2121-17 du Code
Général des Collectivités Territoriales (CGCT), dans les locaux
de Territoire d'Energie Puy de Déme & Cournon d'Auvergne.

Etaient présents les délégués suivants :

Titulaires :

GOUTTEBEL Sébastien, CHABRILLAT Rémi, MARQUES
Antonio, BRUN Evelyne, COUDUN Laurent, OLIVAIN Thierry,
DURAND Jean-Paul, COUPAT Sylvie, PRADIER Alain,
BRUGIERE Ericc DEVERNOIX Marc-Antoine, BOISNAULT
Christian, LAMOUREUX Jean-Francois, RABY Laurent

Suppléants ayant pouvoir :

Pouvoirs :

Secrétaire de séance : Mme BRUN

REGLEMENT INTERIEUR - VEHICULES DE SERVICE

TE63 -Comité syndical du 26 février 2026



REGLEMENT INTERIEUR - VEHICULES DE SERVICE

Le président rappelle que Territoire d'Energie Puy-de-Déme dispose d'un parc automobile
composé de 3 véhicules.

Le président rappelle qu'il apparait nécessaire de prévoir, par un réglement intérieur les
conditions d'utilisation des véhicules mis a la disposition des agents du Syndicat,

Vu I'avis du comité social territorial en date des 4 novembre et 9 décembre 2025,
Le comité syndical, aprés en avoir délibéré, décide :

e D'adopter le réglement intérieur relatif aux conditions d'utilisation de véhicules de
service tel que présenté en annexe.

Fait et délibéré, les jours, mois et an que dessus,
Au registre sont les signatures
Pour copie conforme :
Le Président,
Monsieur Sébastien GOUTTEBEL




REGLEMENT INTERIEUR
RELATIF AUX CONDITIONS
D'UTILISATION DE VEHICULES DE
SERVICE

Territoire d'Energie Puy-de-Dome
Centre d'Affaires du Zénith
36, rue de Sarliéve
CS 20004
63808 COURNON D'AUVERGNE Cedex
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PREAMBULE

Territoire d’Energie Puy-de-Dome dispose de véhicules de service mis a disposition des agents dans
le cadre de leurs déplacements professionnels.

La bonne gestion de ces véhicules, notamment en termes d'entretien, mais également les
contraintes juridiques qui s'imposent a TEG3 et a ses agents, suppose que les utilisateurs soient
informés de certains principes relatifs a leur emploi.

Tel est I'objet du présent réglement qui s'appuie sur la circulaire du ministére du travail n°97-4 du
5 mai 1997, relative aux conditions d'utilisation des véhicules de service et des véhicules personnels
des agents a |'occasion du service.

TITRE 1: CONDITIONS RELATIVES AUX PERSONNES / ACCREDITATION

Le véhicule de service est un véhicule confié par TE63 a un de ses collaborateurs pour les besoins
de son activité professionnelle.

L'utilisation, ponctuelle ou permanente, est exclusivement réservée aux heures de travail des
agents sauf pour une mission directement liée a son emploi.

Chaque véhicule dispose d'une pochette qui lui est propre.

Cette pochette contient les documents suivants :
v L'original de la carte grise (obligatoire en cas de contrdle routier)
v Un constat d'assurance
v’ Lacarte carburant du véhicule

Chaque véhicule dispose des équipements obligatoires :
v Gilet haute visibilité
v’ Triangle de sécurité
v Trousse de secours destinée aux premiers soins

Tout agent de TE63 ou élu ayant recu délégation du président, doit étre titulaire d'une accréditation
délivrée par le Président ou en son absence, le vice-président en charge des finances et des
ressources humaines, pour utiliser un véhicule de service en raison des nécessités de ses missions.

Cette accréditation est permanente tant que I'agent reste affecté dans le service pour lequel il I'a
obtenue, qu'il assume les missions ouvrant droit a I'utilisation d'un véhicule et qu'il posséde encore
le bénéfice d’au moins un point sur son permis de conduire.

La validité de cette accréditation cesse dés que |'un de ces trois critéres n'est plus valable.
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Cette accréditation concerne les services et les véhicules ci-dessous décrits :

NO
D'IMMATRICULATION

SERVICES UTILSATEURS VEHICULES

Renault Captur GP-221-QM
Peugeot 208 GW-769-2S
Hyundai i20 GS-174-VX

Renault Captur GP-221-QM
Peugeot 208 GW-769-2S
Hyundai i20 GS-174-VX

Alexandre COLLONNIER

Sébastien DUFOUR
: Renault Captur GP-221-QM
Pole Transition Energétique Marie QUINTY Peugeot 208 GW-769-7S
Lucas BICARD Hyundai i20 GS-174-VX
ZARAGOZA

Guillaume POILROUX

L'autorité territoriale ou le Directeur Général des Services pourront suspendre ou annuler
I'accréditation a la conduite délivrée a un agent et infliger les sanctions administratives.

Article 3 : Conditions d'accréditation

L'accréditation a la conduite d'un véhicule est subordonnée d'une part a la possession par I'agent
d'un permis de conduire valide I'autorisant a conduire la catégorie de véhicule.

Tout agent faisant I'objet d'un retrait ou d'une suspension de permis doit en informer sans délai son
supérieure hiérarchique, I'agent verra alors son accréditation a la conduite suspendue le temps pour
lui de récupérer son permis de conduire.

Le supérieur hiérarchique en informe la direction des ressources humaines.

Les titulaires d'un permis probatoire peuvent étre accrédités et doivent en respecter les obligations
réglementaires.

L'agent doit signer et remettre a son supérieur hiérarchique, une déclaration écrite sur I'honneur

précisant qu'il dispose bien d'au moins un point sur son permis de conduire et qu'il ne fait pas I'objet
d'une suspension ou d'un retrait de permis. (Annexe 1)
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L'utilisation d'un véhicule de service doit répondre aux seuls besoins du service et ne peut faire
I'objet d'un usage a des fins personnelles (Trajets domicile-Travail sauf article 6, déplacements
privés, week-end, vacances...)

Il ne pourra pas non plus étre utilisé a des fins personnelles pour les déplacements sur la pause
méridienne, ni méme remisé a domicile hormis nécessité de service diment accordée par le
Président.

Le périmétre de circulation autorisé est limité a la région AURa (Auvergne Rhone-Alpes). Des
élargissements temporaires de ce périmeétre peuvent étre autorisé par ordre de mission ponctuel.

Seules les personnes ayant un lien avec les missions effectuées par l'agent peuvent étre
transportées a l'intérieur des véhicules de service.

Le transport de tiers, autres que personnels TE63 est interdit a I'exception de celui issu d'une
obligation liée aux missions propres du service.

De maniére générale, les véhicules de service sont remisés sur le parking habituel au Centre
d'Affaires du Zénith — 36 rue de Sarliéve — 63800 Cournon d'auvergne.

Toutefois, pour des raisons de facilités d'organisation, et dans le cadre de leurs missions, certains
agents peuvent étre autorisés a remiser le véhicule de service a leur domicile.
Ces emplois ou missions sont les suivants :

o Directeur Général des Services

o Responsable du service Transition Energétique

o Responsable Administratif et Financier

Cette autorisation est donnée sous réserve que le bénéficiaire ne puisse pas utiliser les transports
en commune soit parce que le trajet domicile-lieu de travail n'est pas desservi, soit en raison de
conditions ou d'horaires particuliers de travail et permettre de mettre en sécurité les véhicules en
raison d'actes de dégradations sur le parking de la résidence administrative.

Le respect de ces conditions garantit que cette utilisation n'est pas un avantage en nature.

Ces véhicules sont utilisés par ces bénéficiaires dans le cadre de leurs missions conformément au
reglement d'utilisation des véhicules. Les conditions suivantes sont spécifiques au remisage a
domicile:
o Les véhicules sont utilisés pour un usage strictement professionnel et pour les trajets
domicile-travail
o Lesvéhicules sont stationnés sur le site de résidence administrative en dehors des périodes
de travail, c'est-a-dire durant les absences supérieures a 4 jours
o Le périmétre de circulation est celui de I'ordre de mission permanent de I'agent ou du trajet
domicile-travail.

Pendant le remisage a domicile, la responsabilité de I'agent n'est engagée que s'il y a faute de sa

part:
o Faute caractérisée : négligence, oubli des clés sur le contact, véhicule laissé ouvert, etc.
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O

O

Non-respect des régles fixées par la collectivité (stationnement non autorisé, usage
personnel)
Dégradations résultant d'un usage détourné ou interdit.

Dans le cas contraire, la responsabilité de I'agent n'est pas engagée si :

@)
O
@)

L'agent a respecté les consignes de remisage (garage, cour, rue si autorisé).
Le véhicule est correctement verrouillé.
L'usage est strictement professionnel.

TITRE 2 : GESTION DES VEHICULES

La gestion de la flotte est assurée par le secrétaire polyvalent au service Direction.

Il gére I'ensemble du parc automobile de TE63. A ce titre :

v
v

\

Il organise le suivi et I'entretien des véhicules

Il gére la dotation des cartes essences et cartes de recharges pour les véhicules
électriques ainsi que les badges de télépéage

Il supervise les réservations et la remise des clés des véhicules

Il gére la déclaration de sinistre

Il met a disposition les pochettes et les clés des véhicules

Tout autre logo que celui de TE63 ou inscription est strictement interdit ainsi que tout dispositif
employé pour cacher le logo.

*

Assurance : Conformément aux dispositions de I'article L.211-1 du code des assurances,
TE63 est couvert par une assurance garantissant sa responsabilité civile.

Cette assurance a pour objet de couvrir I'indemnisation des dommages corporels, matériels
et immatériels causés a autrui par le conducteur du véhicule ou ses passagers lors d'un
accident.

Tout renseignement concernant le contenu de I'assurance obligatoire peut étre demandé
auprés du secrétaire polyvalent du péle Direction. (Coordonnées dans la pochette)

Immobilisation du véhicule: En cas de panne ou sinistre entrainant I'immobilisation du
véhicule durant les heures de service, le conducteur doit prévenir dés que possible le
gestionnaire de la flotte. Ce dernier précisera la marche a suivre en fonction de la nature et
du lieu de la panne.

En cas de panne ou de sinistre entrainant I'immobilisation du véhicule en dehors des heures
de service, le conducteur doit prévenir |'assureur de TE63 au titre de la garantie
« assistance ». (Coordonnées dans la pochette)
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*  Gestion des sinistres : En cas d'accident (avec ou sans tiers), le conducteur doit remplir de

facon trés détaillée le constat amiable dans le véhicule et le transmettre dans les 24 heures
au gestionnaire de la flotte.
S'ily a des blessés, avertir ou faire avertir d'urgence le 112.

* \Vol:

I'utilisateur doit immédiatement :
o Avertir le gestionnaire de la flotte
o Etablir un constat de situation circonstancié et effectuer toutes démarches auprés
des autorités compétentes (police, gendarmerie...)
o Expédier le tout sous 48 heures au gestionnaire de la flotte

Article 10 : Droits et obligations des utilisateurs de véhicules

* Responsabilité en cas d'accident avec un véhicule de service

Situation

Exemple

Qui indemnise les tiers ?

si un vol ou une dégradation est constaté aprés une période de stationnement,

Responsabilité de

Accident banal dans le
cadre du service

Imprudence ordinaire, erreur de
conduite, non-maitrise du
véhicule

La collectivité
(Via son assurance)

I'agent

Aucune responsabilité
personnelle

Accident avec
infraction légére mais
dans le cadre du
service

Petit excés de vitesse, non-
respect d'une priorité,
stationnement génant

La collectivité
(Assurance flotte)

Pas de recours contre
I'agent

Faute personnelle
détachable du service

- Conduite en état d'ivresse

- Conduite sous stupéfiants

- Usage du véhicule a titre
personnel sans autorisation

- Conduite dangereuse volontaire
(rodéo, vitesse excessive
volontaire)

La collectivité indemnise
d'abord les victimes
(Principe de protection des
tiers)

La collectivité peut se
retourner contre l'agent
pour tout ou partie des
indemnités + sanction
disciplinaire

Accident hors mission,
sans autorisation

Utilisation privée du véhicule de
service (trajet vacances, usage
familial)

Assurance de la collectivité
peut refuser d'intervenir —
probléme d'assurance

L'agent engage sa
responsabilité pleine et
entiére
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* Responsabilité du conducteur: Le conducteur d'un véhicule de service engage sa
responsabilité personnelle en cas de non-respect des régles du Code de la Route.
Notamment, la conduite d’'un véhicule est une activité a risques et permet le recours a
I'alcootest pour prévenir une situation dangereuse.

*  Comportement du conducteur: Les utilisateurs des véhicules de TE63 s'engagent a
présenter, en toutes circonstances, un comportement exemplaire : lorsqu’'un véhicule de
service est mis a disposition, I'agent est tenu de prévenir le gestionnaire de la flotte en cas
d’anomalies (témoin de dysfonctionnement allumé, bruit suspect...)

Le plein de carburant est fait lorsque la jauge est a 50% de la capacité du réservoir a la fin du
déplacement.

*  Stationnement du véhicule : L'agent s'engage a stationner le véhicule sur un emplacement
de stationnement autorisé, a fermer a clé le véhicule ainsi qu'a dissimuler tout objet contenu
dans le véhicule susceptible d'attirer I'attention.

*  Contraventions : en matiére de contravention ou de délit consécutif a une infraction routiére,
I'agent encourt les mémes sanctions pénales que les particuliers. Il doit acquitter lui-méme
les amendes qui lui sont infligées et subir les peines de suspension de permis. En cas
d'infraction répétées, d'infractions a la conduite sous I'emprise d'alcool ou de stupéfiant ou
de délit routier, le Directeur Général des services pourra suspendre ou annuler
I'accréditation a la conduite délivrée a un agent et lui infliger les sanctions administratives.

*  Utilisation de la carte carburante et de recharge sur les bornes électriques: TE63 met a
disposition de chaque véhicule une carte carburant ou de recharge sur les bornes
électriques. L'utilisation de cette carte est strictement réservée pour les véhicules de
service.

TE63 incite au covoiturage.

Ainsi, il est possible de covoiturer gratuitement avec des personnes extérieures de TE63 s'il est en
lien avec les missions de service de l'agent conducteur et s'il permet de limiter I'impact
environnemental lié 2 TEG3.

Le conducteur n'est pas autorisé a prendre une ou plusieurs personnes en auto-stop sur son trajet.

Fait a Cournon d'Auvergne, le 26 février 2026

Sébastien Gouttebel

Président
97 territoire
Notifie a: {f,j d energle
Le PUY-DE-DOME
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